. o o Dokiiman No KTMU-FR-TYO-014
TURIZM VE OTELCILIK YUKSEKOKULU MUDURLUGU - o
FORMLAR Ilk Yayin Tarihi 01/03/2019
Revizyon No 00
o Revizyon Tarihi -
Dokliman Risk Analiz Formu
Ad Sayfa No 1/4

Risklerin Belirlenmesi

Risklerin Degerlendirilmesi

Riske Yonelik Kararlarin Belirlenmesi

Risklerin izlenmesi

Risklerin
- 2 s Degerlendirilmesi Tiim
c :0 v . . o .
. ] & Riski Gidermek, Var olan Riski Gidermek, —Z = ve Riske Yonelik T(‘edblrler.e
Riskin Olugmasi x [ 5 . . . . P L H Kararlarin Ragmen Risk
No . . N ] = X ~ Etkisini Azaltmak | Onlemlerin Riske Yonelik Etkisini Azaltmak 2 - N . Eylem . L
Siireg Adimi Risk Tanimi Durumundaki =3 ] 2 > o s ‘. o Belirlenmesi Igin Yeni Bir
e w = &« v Igin Var Olan Etkinligi ve Alinacak Karar Igin Alinacak D4 £ . Durumu
Olasi Etkileri o = x Snlemler Onlemler (Eylem) £ £>’_ Alanlarinda Bir Eylem
’én ,f_& ¥ %’_ w Degisiklik Oldu Tanimlanmasi
8 w Mu? Degisiklik Gerekli Mi?
Nedir?
Egitim-Ogretim
Ana Siireci
1. Ogrencinin -
. . Bolumler ve e
onceki Bélumler tarafindan
R M danisman L S o
bolimunde aldigi 6grencinin gift Ko}
[ tarafindan c °
dersler ile gift g anadal programina < o
. o6grencinin R € 5 el
anadal yaptig R L basvururken eksik @ o o0
transkriptlerinin A e c 9 o
program her yariyil Derslerin intibak dokimani olan sz £
Cift Anadal derslerinin Mezuniyetin = X . Etkin ve risklerini en aza basvurularin = € Z
M . . 5 2 10 = dikkatlice . - . M -, . c O s
Programi esdeger gecikmesi a incelenmesi ve Yeterli indirecek sekilde degerlendiriimemesi = j <
sayllmasinda e planlanmasi ve intibak g 8 €
. bolim intibak . TS 9]
intibak - komisyonlari o € °
R komisyonlarinin = &
komisyonu ) . tarafindan ders £ =
dersleri esdeger [T =]
tarafindan o esdegerliliklerinin 0
yapmakta titiz N L2l
yapilan hatali dogru yapilmasi
¢alismalari
durumlari
2. Bélumler tarafindan
6grencinin Ders <
muafiyet ve ‘_c‘S o
Ders muafiyet ve intibaklarinin E > :;60
. o C
intibak k ksik 9]
ntiba N Ders muafiyet ve Ders muafiyet ve baslyurur €en exst g % £
. . yapiimadigi G ~ L o doékimani olan © 2 S
Ders Muafiyetleri Egitim surecinin = Intibaklarinin . Intibaklarinin - E =
A zaman 5 3 15 o Yeterli X basvurularin G O s
ve Intibaklar L L uzamasi a zamaninda ve zamaninda takip . . . z 2 >
ogrencinin egitim . . R degerlendirilmemesi S % =
L dogru yapilmasi edilmesi - x 8 €
surecinin ve intibak T s 1]
uzamasli komisyonlar cg £ ]
tarafindan ders % <
esdegerliliklerinin )
dogru yapilmasi
Hazirlayan Yiiksekokul Sekreteri Onaylayan Yénetim Temsilcisi

Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Rektérliik © 2019




) o o Dokiiman No KTMU-FR-TYO-014
TURIZM VE OTELCILIK YUKSEKOKULU MUDURLUGU : o
FORMLAR Ilk Yayin Tarihi 01/03/2019
Revizyon No 00
Dokiiman Revizyon Tarihi -
Risk Analiz Formu
Adi Sayfa No 2/4
. EX@
Ogrencinin 2 :g 2
egitim slrecinin Mazereti gegerli Ogrencilere 'cﬂ\ = :}0
Ogrencilerin uzamasi ve Ust Mazereti gegerli olan 6grencilerin zamaninda s 2 £
N - e I e - £ 3 =
Gec Kayit donem geg Uste iki deffz kayit 4 28 £ olan 6grencilerin Yeterli kayitlarinin kayrtlarini yapmala-rl > s E
kayitlarini yaptirmadigindan o kayitlarinin yapilmasinin konusunda gerekli &S <
yapilmama riski dolayi Universite yapilmasi Danismanlarca duyurularin ‘C_l i) g
ile iligiginin siki takibi yapilmasi § E S
kesilmesi ;go g <
Yandal Programi Bolumler tarafindan
Ogrencinin derslerinin ogrencinin yandal o3 o
geldigi bolime yandal yapmak programina % § g
gore yandal Sertifika ~ isteyen N basvururken eksik o2 -
E=] . L . Ders igeriklerinin o o E < d
Yandal Programi programi alamama 2 10 Z ogrencilere iyi Yeterli . dokiumani olan ° o X 4
o a iyi agiklanmasi @ X € 9
derslerinin zorluk durumu tanitilmasi ve basvurularin £ ¥ [}
derecesinin zorluk degerlendirilmemesi —g 2 E
yuiksek olma riski derecesinin ve ders igeriklerinin @ £ <
anlatilmasi. iyi tanitilmasi
Ogrencilerin Ogrenci _
c
Tek ders sinavi zamaninda danismani E g
apiimadizinda mezun olmasi tarafindan & S
v Pu X g e ~ icin gerekli caba . kontrol edilerek Ogrenci danismani S -
Ogrenicinin Egitim slrecinin = . . Etkin ve . © 9
Tek ders sinavi 2 12 = sarfedilmesi, . zamaninda tarafindan takip o X
zamaninda uzamasi a s - Yeterli . . > £ 9
ogrencilerin basvuru edilmesi 5 o
mezun . . e ©
zamaninda dilekgelerinin o <
olamamasi A A - ) o <
dilekge ile verilmesine S
basvurmasi dikkat edilmeli
(9]
o Sinav notlarinin Not Not Degerlendirme c £
Ogrenci notunun . . . : S =
anl Not = dogru Etkin ve Degerlendirme Komisyonu £ n = d
Notlara itiraz N 4 S . ortalamasinin 2 10 5" degerlendirilmesi X Komisyonunun tarafindan 2 25 X g
degerlendiriime - a . Yeterli M i, . wE c =
riski dusuk olmasi ve sisteme olusturulmasi degerlendirilmesi ve E's I3 ]
girilmesi karara baglanmasi ‘é o g E
W O o <
O 2 x
=32
© E
w2
. (T
Hatall islem Kararlarin KTMU Mevzuatina ®E
. o sonucunda . ~ e EB ~
Ogrenci llisik L L Mezuniyet = Alinan kararlarin . alinmasinda vakf olma, ilgili S 2o =~
ogrencinin L 1 7 Z P . Yeterli - . 9 ;6 O S
Kesme oo belgesinin almasi a duzeltilmesi azami olgude evraklarin titizlikle @D >3 =1
egitime devam . ; ] ) ) S35 ”
Rk dikkat edilmeli incelenmesi S 2
etmesi £ 0
on X
oy
5 &
8:
2
Hazirlayan Yiiksekokul Sekreteri Onaylayan Yénetim Temsilcisi

Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Rektérliik © 2019




. . o Dokiiman No KTMU-FR-TYO-014
TURIZM VE OTELCILIK YUKSEKOKULU MUDURLUGU : s
FORMLAR Ilk Yayin Tarihi 01/03/2019
Revizyon No 00
Dokiiman . . Revizyon Tarihi -
Risk Analiz Formu
Adi Sayfa No 3/4
8. Ogrenci _
tarafindan %
X
gerekge: . tarafindan 6grenci 2 2
temin edilmesi, . . kel
. . o . ) durumunun sirekli Q5 oo
Mazeret sinav Ogrencinin, danismani Ogrenciye kendi X Z3 o
. olarak takip c 2 £
hakkinin dersten kalmasi, ~ tarafindan takip . haklarinin ve . R o c 3 S
. . v = . R . Etkin ve edilmesi ve KTMU o =
Mazeret Sinavi verilmemesi ve egitim 2 10 2 edilmesi, Fakilte . sorumluluklarinin P X T £ ©
. Lo a R Yeterli On Lisans ve Lisans L= <
halinde, dersten sliresinin Yoénetim Kurulu tanitilmasinin . oy £ @ =
. . . Sinav Yonetmelige S5 < €
basarisiz olmasi uzamasl glindemine saglanmasi . 59 [}
gore dayanarak 2> o
alinmas, karara A N 2
" ogrenciyi c <
baglanmasi, . . . ©
yonlendirmesi £
mazeret sinavi ™
takviminin r;v
diizenlenmesi
9. c
L KTMU Lisans ve Bélimlerden E =
Ogrencinin o A Y . . = ]
Barencinin arwvilda aldigi Onlisans Egitim- gelen evraklarin Evraklarin diizenli ] 5 _
Ogrenci izinli kga dimin v deyrslerdeng > 10 i:i Ogretim ve Sinav Etkin ve eksiksiz olarak takibi ve ilgili o ; = X
Sayillma v a Yonetmelige Yeterli gelmesi ve islemin eksiksiz g %<3 =
dondurulmamasi Devamsiz veya R . . - . 32X \
uygun islemlerin zamaninda yerine getirilmesi o
Basarisiz olmasi ) s ¢
yapilmasi isleme alinmasi. o S
2
10.
PP ) c - M
Azami siiresinin Ogrenci, s £ £
Kayit Yenileme sonunda kayit o ilgili Yonetim Danigman ve ilgili yonetmelik £ 2
A R Universite ile ~ s e . o c s ©
(Azami Ogrenim yenilemezse g = Karariyla ikiser . Bolum Baskanhgi geregi Danisman ve g8 a < d
L N L ilisiginin 1 7 = Yeterli P . - M € X
Suresini Universite ile . . a ek sinav hakkinin tarafindan ilgili 6grenclerin dogru = £ 9
L I . kesilmesi ) ) B " A h ] 5]
Dolduranlar Igin) iligiginin kesilme verilmesi yonetmeligin bilgilendirilmesi 9@ k)
riski. takip edilmesi o] =
11.
Universite Yiiksekokul i _2 _

- . Kararlarin Yonerge ve S T S
Yuksekokul mevzuatina islerinin aksamasi ~ N . €32 E =
- I = Alinan kararlarin . alinmasinda Yonetmeliklere vakf 23528 =

Yoénetim Kurulu uygun olmayan ve ilgililerin 1 7 Ry - . Yeterli A Lo U £ O e
. a dizeltilmesi azami dlglide olma, objektif karar L5 >29 =]
Karari kararlarin magdur duruma R ; . S O S5 "’
- . dikkat edilmeli alma > c =
alinmasi dismesi ©
12.
Dikey Gegis Kgntenjan g
siiresinde Ogrencinin llaninin islemlerin 5 2§
Ogrenci Dikey iy . w_g = duyurulmasi, Etkin ve .§. . Ogrenci tarafindan @ = >
. Ogrencinin egitime devam 2 10 = s . . belirtilen siirede ) ’ : 382
Gegis L R a 6grencinin Yeterli takip edilmesi 2% E
bolim edememesi. yapilmasi o ® Q
zamaninda o @ ¥
kazanamamasi. Fe)
basvurulmasi
Hazirlayan Yiiksekokul Sekreteri Onaylayan Yénetim Temsilcisi

Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Rektérliik © 2019




) o o Dokiiman No KTMU-FR-TYO-014
TURIZM VE OTELCILIK YUKSEKOKULU MUDURLUGU : o
FORMLAR Ik Yayin Tarihi 01/03/2019
Revizyon No 00
Dokiiman Revizyon Tarihi -
Risk Analiz Formu
Adi Sayfa No a/4
idari igler Siireci
Sistem . .
Gelen Yazilarin . Yuksekokulun S5 E
Daditimi ve araciligiyla gelen Yazismalarin akademik ve idari S8
8 yada gonderilen saglkli ve ~ Sistemdeki evrak . Evraklarin titiz ve . < S8 % =
Cevaplandiriimasi, N B~} . Etkin ve R . personeli yazisma RN~ =
R sureli yazilarin zamaninda 2 10 2 akisinin glincel . dikkatli takip R . ot ¢ 2
Giden Yazilarin e a s Yeterli B ) sistemini kullanim L0 9x >
R ilgililer yapilmamasi, takibi edilmesi S 0 0 & v
llgili Birimlere . L agisindan £ L
o L tarafindan takip islerin aksamasi - - . © U
Dagitimi ve Takibi X R bilgilendirilmeli. A v
edilmemesi
iz
Personellerin izin zamanlarinin E: § o
(<}
izin, saglik raporu is giici riskleri en aza izin Siiresi ve izin Siiresi ve é" 5 3] _
Akademik ve idari ve mazeret gibi 'S gy.vl'.l . = indirecek sekilde Etkin ve u Y € 35 3
. R R verimliliginin 2 10 = X Personel Personel S&un L
Personel Izin isin yurimesine a planlanmasi ve Yeterli =2 — >
R azalmasi . planlanmasi planlanmasi ] 0
engel olabilecek yeterli sayida @z
riski personel talebi S o
< v
o o
KTMU Akademik
Akademik ve ve idari Personel g
idari Personel Yurt igi ve Yurt EQ
- 5 S
Yurtlcive Yurt Akademik ve Gorevlendirme N Disi . @ :
. i | Disi S Gorevlendirme Usul ve esaslara =35
Akademik ve Idari N . idari personel i~ evraklarinin . e S =23 =
Gorevlendirme =] Etkin ve Usul ve uyulmasi yoniinde £S5 =
Personel performansinin 2 10 = zamaninda ve . . L . S ¥ < S
. X Usul ve . a . Yeterli Esaslarina gore bilgilendirmek ve 292 >
Gorevlendirme olumsuz yonden eksiksiz olarak o 2 2
Esaslarina uygun R R evraklari uyarmak g3
. R etkilenmesi sunulmasi = >
olarak islemlerin tamamlamak, ° 2
eksik stirelere dikkat S %
gerceklestirilmesi edilmesini 3
saglamak
Hazirlayan Yiksekokul Sekreteri Onaylayan Yonetim Temsilcisi

Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Rektérliik © 2019




